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Vyberové konanie — verejny zaujem

Cislo vyberového konania: \VZ/2025/2
N&zov zamestnavatela: Urad pre Gzemné planovanie a vystavbu Slovenskej republiky
Sidlo zamestnavatela: Tomasikova 14366/64A, 831 04 Bratislava — mestska ¢ast Nové Mesto

Obsadzovana funkcia: zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme — veduci oddelenia, odbor prevadzky
a spravy majetku, oddelenie autodopravy a podpory

Organizacny utvar: odbor prevadzky a spravy majetku, oddelenie autodopravy a podpory
Pocet volnych miest: 1
Miesto vykonu prace: Tomasikova 14366/64A, 831 04 Bratislava — mestska ¢ast Nové Mesto

Hlavné ulohy: Koordinac¢na Cinnost pri zabezpecovani technického rozvoja a realizacii technicko-prevadzkovych
¢innosti u zamestnavatela s rozsiahlym majetkom.

Kvalifikacné predpoklady a osobitné kvalifikacné predpoklady na vykonavanie funkcie podla osobitného
predpisu:

e pripravu podrobnych podkladov a poZiadaviek pre odbor verejného obstardvania na zadavanie zakaziek na
dodanie tovarov a zakaziek na poskytnutie sluzieb

e (Cinnosti suvisiace so spravou (udrzbou, Upravami, opravami a investiciami) hnutefného majetku v sprave
Uradu,

e metodicky riadi a usmerfiuje v oblasti svojej pdsobnosti ¢innost prislu$nych organizaénych Gtvarov Uradu,

e zabezpeluje poistenia hnutelného majetku v sprave Uradu,

e zabezpecuje rieSenie poistnych udalosti vzniknutych v suvislosti so spravou a prevadzkou sluZobnych
motorovych vozidiel spadajtcich do vozového parku Uradu,

e vypracUvanie navrhu rozpoctu, sledovania a dodrziavania limitu vydavkov Uradu,

v sucinnosti s jednotlivymi organizacnymi zloZzkami pripravuje navrhy na vyradenie majetku,

e &innosti suvisiace s prevadzkou a koordindciou autodopravy v ramci Uradu (vedenie, spracovanie, priprava
podkladov a kontrola agendy, prikazy na jazdu, mesacné vykazy knih jazd, prehlad cerpania kariet PHM
sluzobnych motorovych vozidiel)

e zabezpecuje pripravu podkladov pre odbor verejného obstaravania (sluzobné motorové vozidl3, poistenie,
servis vozidiel a PHM, zasob, BOZP, PO a pracovnu zdravotnu sluzbu)

e zabezpecovanie Cinnosti spojenych s prebytocnym majetkom, docasne prebytocnym majetkom — najmy,
vypozicky, prevod spravy majetku Statu,

e zabezpecuje, organizuje a kontroluje plnenie povinnosti vyplyvajucich z predpisov o ochrane pred poziarmi,

e zabezpecuje a vykonava povinnosti vyplyvajicich z predpisov o BOZP podla zdkona ¢. 124/2006 Z.z. o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci,

e spolupracuje pri zabezpedeni inventarizacie majetku v sprave Uradu,

e spolupracuje pri zabezpeceni ndvrhov na tvorbe/vyvoji novych postupov v ramci digitalizacie dradu,

e spolupracuje pri zabezpeceni Sap — CES — aplikacia a vyuzitie modulu manaZzment vozového parku,

e zabezpeclovanie hospodarneho nakupu na zaklade analyz a finanénych prostriedkov,

e spolupracovanie pri tvorbe internych predpisov usmernujucich ¢innosti pri zabezpecovani technického
stavu a prevadzky majetku v sprave Uradu,

e dodrziavanie véeobecnych platnych pravnych predpisov a internych predpisov Uradu,

e plnenie dalsich uloh na zaklade pokynov nadriadeného veduceho zamestnanca
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Platova trieda: PT 8 — Tarifny plat uréeny v sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov + osobné hodnotenie.

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA

PoZadované vzdelanie uchadzaca: ukoncené vysokoskolské vzdelanie Il. stupna

Odborna prax: nevyzaduje sa

Jazykové znalosti: nevyzaduju sa

Pocitacové znalosti: znalost prace s PC — Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

PoZadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: adaptabilita a flexibilita, komunika¢né schopnosti, schopnost
timovej spoluprace, riadiace schopnosti, organizacné schopnosti

PoZadované odborné znalosti: zdkladna orientacia v uvedenych pravnych predpisoch:

- zéakon €. 460/1992 Zb. Ustava Slovenskej republiky

v

- zakon ¢. 552/2003 o vykone prace vo verejnom zaujme

v

- zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu

- zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
- zakon €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke

Zoznam pozadovanych dokladov:

- pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania s uvedenim Cisla vyberového konania a miesta
vykonu prace;

- motivacny list;

- kopia vysvedcenia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani;

- profesijny StruktUrovany Zivotopis;

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti;

- pisomné Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvedenych v képii diplomu a profesijnom
Strukturovanom Zivotopise.

Svoje Ziadosti spolu so vsetkymi vyssie uvedenymi dokumentami posielajte emailom na:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Andrea Gruz Palkova

Email: andrea.gruzpalkova@stavebnyurad.gov.sk

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je do 02.05.2025

V Bratislave dna 24.04.2025
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